Comune di TAVARNELLE VAL DI PESA
Piazza Matteotti n. 39
50028 TAVARNELLE VAL DI PESA (Fl)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
ATTIVITA': Anagrafe

PTPCT 2018/2020

Descrizione ATTIVITA":

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),
nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che
hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI speeliissing  WiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Pr_oces_so Se_rvi;i . Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizioni | F) (_3_ontrollli, " Anagrate
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | registri anagrafici verlflche, ISpezioni

gengrall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi et el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni

gzgtelg?']hee di Anagrafe, stato civile e registri anagrafici € sanzioni

servizio elettorale per irreperibilita

Processo Servizi Sl el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Variazione di verifiche, ispezioni

gentgrall e d Anagrafe, stato civile € | indirizzo € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Adeguamento verifiche, ispezioni

ggrs]teicr)érlwhee I Anagrafe, stato Civile € | anagrafe ai risultati | © oo

servizio elettorale del censimento

Processo | Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Rilascio | F) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' carta di identita’ verifiche, ispezioni

gene_rali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Certificati | F) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' anagrafici verifiche, ispezioni

gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Pr_oces_:so Se_rvi;i . Servizi istituzionali, Anagrafe: Certificati | F) (_3_ontrollli, " Anagrate
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | anagrafici storici verlflche, ISpezioni

gengrall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale




Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nall(,j' generali e di gestione: | Comunicazioni verlflche, Ispeziont
ggrs]tei(r)erlllee ! Anagr_afe, stato civile e | gjl'ufficio tributi € sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nall(,j' generali e di gestione: | Comunicazioni verlflche, Ispezioni
ggrs]tei(r)i:ae ! Anagr_afe, stato civile e | prefettura © sanzionl
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Tenuta F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | registro unioni civili Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
gengrall ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: O) Accesso e Anagrate
primario |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | Accettazione e Trasparenza
gggt?(r)i:ae I Anagrafe, stato civile @ | tenuta dichiarazioni
servizio elettorale di testamento
biologico
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizione | F) Gontrolli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | AIRE (Anagrafe verlflche, ispezioni
gggt?gilée di Anagrafe, stato civile e | |taliani Residenti € sanzioni
9 servizio elettorale allEstero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | Variazioni Ve”f'Ch.e’ Ispezioni
gggg{;ée ! Anagr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE © sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe ltaliani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nall(,j' generali e di gestione: | Cancellazione verlflche, Ispeziont
gggtei(gilee ! Anagrgfe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | Acquisto della verlflche, Ispezioni
gggg{;ée ! Anagr_afe, stato civile e | ittadinanza per © sanzionl
servizio elettorale matrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | Acquisizione della Ve”f'Ch.e’ Ispezioni
gggﬁgilee I Anagrafe, stato civile e | cittadinanza italiana | © o

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione




giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo | Servizi Servizi istituzional, Stato civile: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nal|él generali e di gestione: | Acquisizione della verlflche, Ispezioni
ggrswteicr)ilee | Anagrafe, stato civile @ | cittadinanza italiana @ sanzion!
servizio elettorale per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr_oce;so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Piapif_icazione Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nal|& generali e di gestione: | Denominazione urbanistica
gestone | LR SEnR 1o | nuove iradec
piazze
Pr_oce;so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Piapif_icazione Anagrafe
primario 'St'r:uzr'ﬂir]al'ai generali e di gestione: | Attribuzione urbanistica
ngt?o?wee Anagrgfe, stato civile € | nhumero civico
servizio elettorale
Pr'oces'so .Se.rViZ.i . Servizi istituzionali, Anagrafe: F) (.:.O ntrollli, I Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nal|él generali e di gestione: | Attestazione di verlflche, Ispezioni
ggrs]teicr)érlwlee ! Anagrgfe, stato civile e | regolarita’ di € sanzioni
servizio elettorale soggiomo
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario 'Sg;uezrf"n:“éi generali e di gestione: | Attestazione di \e/esrgl:zr}g,n:spezmm
gestione Anagrafe, stato civile e | soggiorno




servizio elettorale

permanente

Processo | Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Ripristino | F) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' immigrazione verifiche, ispezioni
gene_rall e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr_oce;so Se_rviz_i . Servizi istituzionali Anagrafe: Verifica F) 90 ntroI_Ii, . Anagrate
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni
gggt?(r)ilée di Anagrafe, stato civile € | rinnovo della © sanzion
servizio elettorale dimora abituale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Autentica | F) Gontrolli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di firma verifiche, ispezioni
gengrall edi Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di copia verifiche, ispezioni
gengrall ed Anagrafe, stato civile e © sanzionl
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Accertamento F) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|'nall(,j' generali e di gestione: | requisiti di dimora verlflche, Ispezion
generali e di raani istituzionali i e sanzioni
gestione Org tituziona abituale delle
variazioni di
residenza
Processo Servizi Sl e sl Registro P) Gestione dati e Anagrafe
primario |st|tu2|o'nall,' generali e di gestione: | convivenze di fatto informazioni, ©
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr'oceslso :[Asgtettp de(!l Assetto del territorio ed | Accertamento L)bP|aln|tfl|ca2|one Anagrafe
primario e(;.rl'. orio g.t i edilizia abitativa: requisiti di dimora | Ureanistica
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto abituale delle
del territorio variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebri e | Anagrafe
primario © sicurezza sicurezza: Polizia dislocamento delle cimiteriali
locale e amministrativa | ggime
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizio ai funerali | N) Attivita' funebri e | Anagrafe
primario e sicurezza SelEer Pallds cimiteriali
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Anagrafe
primario e sicurezza ellieaer Bl custodi alla concessione e
locale e amministrativ i i provyetjlrlnenU
caeea strativa | wumulazione di ampliativi della
salme/resti/ceneri sfera giuridica dei
nel loculo destinatari privi di
assegnato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Anagrafe

Ordine pubblico e




primario e sicurezza e [Pl custodi ad C?Q\?\?esjiﬁneit?
locale e amministrativa | effettuare provveain
I . dell ampliativi della
Inumazione aelle | sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr'oces'so Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorjzzazione o | Anagrafe
primario € sicurezza sicurezza: Polizia custodi g?g\fveesjilr%git?
locale e amministrativa ' i o
all'estumulazione e ampliativi della
traslazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico | 4 4ine pubblico e Sorveglianza sul F) (_3_ontrollli, | Anagrafe
primario © sicurezza sicurezza: Polizia collocamento delle \e/esrglr::;g;];spezmnl
|Oca|e e amm|n|strat|va Ceneri in Sepo'tura
o l'affidamento
delle stesse ai
familiari
Pr'oces'so Ordine pubblico Ordine pubblico e Stato civile: C) Autorjzzazione o | Anagrafe
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione alla | COncessione &

locale e amministrativa

dispersione delle
ceneri

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.




